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คู่มือส าหรับประชาชน: การรับแจ้งและการออกหนังสือรับรองการแจ้งตัดหรอืโค่นไม้ที่ได้มาจากการท าสวนป่า 

หนว่ยงานที่รับผดิชอบ: ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดล าปาง 

กระทรวง: กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 

 

1. ชื่อกระบวนงาน: การรับแจง้และการออกหนังสือรับรองการแจง้ตัดหรอืโค่นไม้ที่ได้มาจากการท าสวนป่า 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดล าปาง 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติสวนป่า พ.ศ.2535 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื้นที่ให้บรกิาร: ส่วนภูมิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ    0    วันท าการ  

9. ข้อมูลสถติิ 

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน คู่มอืการรับแจ้งและการออกหนังสอืรับรองการแจ้งตัดหรือโค่นไม้ที่ได้มาจาก

การท าสวนป่า ทสจ.ล าปาง 

11. ช่องทางการให้บริการ  

 ๑) สถานที่ให้บรกิาร ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดล าปาง 

เลขที ่๒๖  ถนนท่ามะโอ ต าบลเวียงเหนอื อ าเภอเมอืง จังหวัดล าปาง  

โทร. ๐ ๕๔๒๓ ๐๕๕๐   โทรสาร ๐ ๕๔๒๓ ๐๕๕๑  ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

๒) ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

         ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

 

 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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      หลักเกณฑ ์

         1. ก่อนการตัดหรอืโค่นไม้ที่ได้มาจากการท าสวนป่า ผูท้ าสวนป่าต้องแจง้เป็นหนังสอืต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ 

เพื่อออกหนังสอืรับรองการแจ้งตามระเบียบกรมป่าไม้ว่าด้วยการแจง้ การออกหนังสือรับรองการแจ้งตัดหรอืโค่นไม้ 

การเก็บรักษาหนังสือรับรองการแจง้ บัญชีแสดงรายการไม้ เอกสารส าคัญที่เกี่ยวกับการดังกล่าว การขอ การออก

ใบแทนหนังสอืรับรองการแจง้ และหลักฐานแสดงการได้ไม้มาโดยชอบจากการท าสวนป่า พ.ศ. 2535 ซึ่งออกตาม

ความในมาตรา 11 มาตรา 15 มาตรา 16 และมาตรา 21 แหง่พระราชบัญญัติสวนป่า พ.ศ. 2535 

        2. หนังสือรับรองการแจ้ง หรอืภาพถ่ายหนังสอืรับรองการแจง้ที่พนักงานเจ้าหน้าที่ได้รับรองถูกต้องนี้ จ าเป็น

จะต้องใชเ้ป็นหลักฐานประกอบในการน าไม้ที่ได้มาจากการท าสวนป่าเคลื่อนที่ รวมทั้งใชเ้ป็นหลักฐานประกอบแสดง

การได้ไม้มาโดยชอบอีกด้วย 

วิธีการ 

        1. แจ้งการการตัดหรือโค่นไม้ ตามแบบสป.12 พร้อมดว้ยหลักฐานตามที่ระบุไว้ในแบบสป.12 ดังตอ่ไปนี ้

            (1) ส าหรับท้องที่กรุงเทพมหานครให้ยื่นต่อผู้อ านวยการส านักส่งเสริมการปลูกป่า กรมป่าไม้ 

            (2) ส าหรับท้องที่จังหวัดอื่นให้ยื่นต่อนายอ าเภอท้องที่ที่สวนป่าตั้งอยู่ 

        2. พนักงานเจา้หนา้ที่เสนอผู้อ านวยการส านักส่งเสริมการปลูกป่า หรอืนายอ าเภอท้องที่ แล้วแต่กรีี เพื่อสั่ง

พนักงานเจ้าหน้าที่ออกไปตรวจสอบจ านวนและชนิดไม้ว่าถูกต้องตามที่ได้แจง้ไว้หรือไม่ พรอ้มนัดหมายผู้ท าสวนป่า

เพื่อก าหนดวัน เวลา ที่จะตรวจสอบ แล้วให้พนักงานเจ้าหน้าที่รายงานผลการตรวจสอบและความเห็น 

         3. ผูอ้ านวยการส านักส่งเสริมการปลูกป่าหรอืนายอ าเภอท้องที่ แล้วแตก่รีี ออกหนังสือรับรองการแจง้ตัด

หรอืโค่นไม้ที่ได้มาจากการท าสวนป่า (สป.13) 

         ทั้งนีข้ั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มอืจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเ่จา้หนา้ที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุ

ไว้ในคู่มอืประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

ผูท้ าสวนป่าแจ้งการตัดหรอื

โค่นไม้ที่ได้มาจากการท า

สวนป่าตามแบบ สป.12 

พร้อมดว้ยเอกสารหลักฐาน

ตามที่ระบุไว้ในแบบสป.12 
 

30 นาที ส านักงาน

ทรัพยากรธรรมชาติ

และสิ่งแวดล้อม

จังหวัด 

- 

2) การพิจารีา พนักงานเจ้าหน้าที่เสนอ 5 วัน ส านักงาน - 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 ผูอ้ านวยการส านักส่งเสริม

การปลูกป่าหรอืนายอ าเภอ

ท้องที่ แล้วแต่กรีี เพื่อให้

สั่งพนักงานเจา้หนา้ที่ออกไป

ตรวจสอบจ านวนและชนิด

ไม้ว่าถูกต้องตามที่ได้แจง้ไว้

หรอืไม่ พรอ้มนัดหมายผู้ท า

สวนป่าเพื่อก าหนดวัน เวลา 

ที่จะตรวจสอบ และรายงาน

ผลการตรวจสอบและ

ความเห็น 
 

ทรัพยากรธรรมชาติ

และสิ่งแวดล้อม

จังหวัด 

3) การลงนาม/

คีะกรรมการมมีติ 
 

ผูอ้ านวยการส านักส่งเสริม

การปลูกป่าหรอืนายอ าเภอ

ท้องที่ แล้วแต่กรีีพิจารีา

ออกหนังสอืรับรองการแจ้ง

ตัดหรอืโค่นไม้ที่ได้มาจาก

การท าสวนป่า (สป.13) 

ให้กับผูท้ าสวนป่า 

2 วัน ส านักงาน

ทรัพยากรธรรมชาติ

และสิ่งแวดล้อม

จังหวัด 

- 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   8   วัน 
 

14. งานบรกิารน้ี ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

      ยังไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
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15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

2) 
ส าเนาทะเบียน

บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

หนังสือรับรอง

การขึ้นทะเบียน

ที่ดนิเป็นสวนป่า

(สป.3) 

กรมป่าไม้ 0 1 ฉบับ - 

16. ค่าธรรมเนียม 

     ไม่มขี้อมูลค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

 - ผูว้่าราชการจังหวัดล าปาง 

โทรศัพท์ : ๐ ๕๔๒๖ ๕๐๐๑    

โทรสาร  : ๐ ๕๔๒๖ ๕๐๐๑     

-  ศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดล าปาง  

โทรศัพท์ : ๐ ๕๔๓๕ ๑๒๑๑    

โทรสาร  : ๐ ๕๔๓๕ ๑๒๑๑  

-  ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดล าปาง  

 โทรศัพท์ : ๐ ๕๔๒๓ ๐๕๕๐    

 โทรสาร  : ๐ ๕๔๒๓ ๐๕๕๑ 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
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1) แบบแจ้งการตัดหรอืโค่นไม้ที่ได้มาจากการท าสวนป่า (สป.12) 

- 

 

2) หนังสือรับรองการแจ้งตัดหรอืโค่นไม้ที่ได้มาจากการท าสวนป่า (สป.13) 

 
 

19. หมายเหตุ - 

 

 

 

 
 


